TIETOSUOJASELOSTE

VIRTAIN KIINTEISTOPALVELU OY

Tassa selosteessa kuvataan, minkalaisia henkilotietoja Virtain Kiinteistopalvelu Oy (jatkossa VKP Oy) voi
kerata Sinusta kayttdessasi palveluitamme tai ottaessasi meihin yhteytta.

Selosteessa kerrotaan myds, mihin tarkoituksiin voimme naita tietoja kayttaa ja mita oikeuksia Sinulla on
niiden suhteen.

Rekisterinpitdja: Virtain Kiinteistopalvelu Oy (0649156-8)
Yhteydenotot rekisteria koskevissa asioissa:

Antti Kiveld, antti@vkpoy.fi

Ahjolantie 25, 34800 Virrat

0440534 818

1. Kerattaviat tiedot

Piddmme asiakkaistamme, palvelumme kayttdjista sekda omasta henkilostostamme rekisteria. Tallennamme
myo0s tiedot, jotka olet itse toimittanut meille yhteydenottolomakkeella tai séhkopostilla.

Henkilostorekisteri pitaa sisalladan tyontekijoiden nimet, syntymaajat, puhelinnumerot, osoitteet,
veronumerot ja mahdolliset sdhkdpostiosoitteet.

Asiakasrekisteri pitda sisallaan asiakkaan laskutustiedot, tiedot asiakkaan tilaamista palveluista, niiden
toimittamisesta ja laskuttamisesta. Mikali asiakas on yritys, rekisteri saattaa sisaltaa yhteyshenkilon nimen,
puhelinumeron ja sahkdpostiosoitteen.

2. Saannonmukaiset tietoldhteet

Saamme tietoja ensisijaisesti seuraavista lahteista: rekisteroidylta itseltddan seka yhteystietopalvelujen
tarjoajilta ja muilta vastaavilta luotettavilta tahoilta. Lisdaksi henkilotietoja voidaan kerata ja paivittaa tassa
tietosuojaselosteessa kuvattuja kayttotarkoituksia varten myos julkisesti saatavilla olevista lahteista ja
viranomaisilta tai kolmansilta osapuolilta saatujen tietojen perusteella sovellettavan lainsdadannon
rajoissa. Tallainen tietojen paivittaminen suoritetaan manuaalisesti.

3. HenkilG6tietojen kayttotarkoitus

Tietoja kaytetdaan palkanmaksuun, kirjanpitoon, asiakassuhteen ja toimeksiantojen hoitamiseen seka
laskuttamiseen. Emme kayta tietojasi toistuvaan tai automatisoituun markkinointiin, automatisoituun
paatdksentekoon tai profilointiin.



4. Tietojen luovutus kolmansille osapuolille

Emme sddnnénmukaisesti luovuta tietojasi kolmansille osapuolille. Luotetut kumppanimme, jotka
yllapitavat verkkopalveluitamme, saattavat ongelmatilanteiden selvittamisen yhteydessa joutua
satunnaisesti kasittelemaan tietoja. Takaamme sopimusjarjestelyin, etta henkilotietoja kasitelldan voimassa
olevan tietosuojalainsdadannon mukaisesti.

Palkanmaksuun ja kirjanpitoon liittyva henkil6tietojen kasittely on osittain ulkoistettu.

5. Tietojen luovutus EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

6. Tietojen suojaus

Tiedot on suojattu ulkopuolisilta asianmukaisin teknisin, fyysisin ja organisatorisin turvatoimin.
Manuaalinen aineisto sailytetaan lukittavassa tilassa. Digitaalinen tieto on suojattu kdyton valvonnalla ja
asianmukaisilla tietoturvamenetelmilla. Tietoihin padsy on ainoastaan sellaisilla VKP Oy:n tyontekijoilla,
joiden tyotehtavat edellyttavat tietojen kasittelya.

7. Tietojen sailytys

VKP Oy sdilyttaa tietojasi vain sen ajan, joka on tarpeellista asiakkuuden hoitamiseksi, kirjanpitosyista tai
lain muutoin edellyttdman ajan.

8. Oikeutesi tietojen suhteen

Sinulla on oikeus tarkastella tietojasi, pyytaa virheellisiin tietoihin oikaisua tai pyytaa kaikkien tallennettujen
tietojesi poistoa.

Kaikki pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti taman dokumentin alussa mainitulle yhteyshenkil6lle.

Saatamme joutua varmistamaan tietopyynnon tekevan henkilon henkildllisyyden vahvasti. Tietopyynnon
vahvistamisen jdlkeen saat tietosi digitaalisesti luettavassa muodossa kuukauden kuluessa.

9. Analytiikka ja evasteet

Kaytamme Googlen tarjoamia analytiikkapalveluita palveluidemme kehittamiseksi. Google kerda
anonyymia tilastotietoa sivuston kavijoista. Tietojen kerdamiseen kaytetadn myods evasteita (engl.
"cookies"), jotka ovat pienia tunnistetiedostoja, jotka tallentuvat sille laitteelle, jota kdytat verkkosivuilla
vierailemiseen.



